Né le 23/05/1992

83300 Draguignan

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2505070939

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

05/2013 : Bac +2
BTS : Assistant Manager

06/2011 : Bac
Baccalauréat STG : RH

Expériences professionnelles

05/2024 - a ce jour :

Assistante Commerciale (CDD) chez Les Glaces De La Cote sur Draguignan (83)

Accueil téléphonique, traitement et saisie des commandes clients, planification des déplacements, tenue des
dossiers clients, mise a jour des données, classement et archivage des documents.

07/2014 - 09/2021 :

Assistante commerciale chez Luxam Europe - Novo Concept

Accueil téléphonique et physique, gestion de la relation client et fournisseur, prise en charge des litiges et de
I'aprés-vente, traitement des commandes clients, tenue des dossiers clients, aide au chargement et au
déchargement des camions de livraison, facturation et remise a I'affacturage, aide a la conception du catalogue
produits.

01/2014 - 07/2014 :

Assistante, Standardiste chez Scp Bourgeac- Szenik-martin-caille

Accueil physique et téléphonique, encaissement des débiteurs, répertoire des actes, travaux de secrétariat
divers.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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