
Assistante commerciale
Né(e) en 1992  ·  83300 Draguignan  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2505070939

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : PACA
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
05/2013 — Bac +2
BTS : Assistant Manager
06/2011 — Bac
Baccalauréat STG : RH

Expériences professionnelles
05/2024 - à ce jour — Assistante Commerciale (CDD)
Accueil téléphonique, traitement et saisie des commandes clients, planification des déplacements, tenue des 
dossiers clients, mise à jour des données, classement et archivage des documents.
07/2014 - 09/2021 — Assistante commerciale
Accueil téléphonique et physique, gestion de la relation client et fournisseur, prise en charge des litiges et de 
l’après-vente, traitement des commandes clients, tenue des dossiers clients, aide au chargement et au 
déchargement des camions de livraison, facturation et remise à l’affacturage, aide à la conception du 
catalogue produits.
01/2014 - 07/2014 — Assistante, Standardiste
Accueil physique et téléphonique, encaissement des débiteurs, répertoire des actes, travaux de secrétariat 
divers.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (maternelle)

Atouts
Maitrise du Pack Office, EBP, SAGE, CIEL, CEGID, Adaptabilité, Dynamisme, Diplomatie, Autonomie

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


