91700 Sainte Geneviéve Des Bois
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250507094804

Gestionnaire paie & administration du personnel

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2016 : a Lycée Truffaut
Gestion Paie et Droit du Travail

12/1991 : Bac a Lycée SARCEY
Niveau BAC secrétariat comptabilité

12/1989 : CAP a Lycée Professionnel KESLER
BEP Comptabilité

Expériences professionnelles

01/2016 - a ce jour :

Gestionnaire Paie & Administration du Personnel chez Martin Brower France sur Sainte Geneviéve Des Bois
Gestion de 2 sites (160 salariés), traitement de la paie, gestion des IJSS, établissement des bulletins de paie et
soldes de tout compte, contréle des données, gestion des déclarations sociales, administration du personnel.

01/2012 - 12/2016 :

Assistante de Direction et Assistante d'Exploitation chez Segex

Assurer les travaux secrétarait d'un Chef de Centre, un Chef de Secteur et 4 Conducteurs de Travaux,
accompagnement des Conducteurs de Travaux, saisie des DICT, mise en forme des PPSPS, gestion des
plannings.

01/1991 - 12/2011 :

Assistante Paie & Administration du Personnel chez Segex

Gestion des congés payés / RTT, gestion des visites médicales, suivi des heures des salariés, saisie des
variables de paie, gestion de la mutuelle, des notes de frais et des indemnités kilométriques.

Permis

Permis B
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