Gestionnaire Paie et Administration du Personnel

91620 La Ville du Bois - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2505072036

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2011 — Bac +3 — Groupe IGS - CIEFA Paris

Licence Professionnelle Ressources Humaines - Option Technicien de Paie et Administration du Personnel
12/2010 — Bac +2 — Lycée Félix Faure

BTS Assistant(e) de Manager

12/2008 — Bac — Lycée Félix Faure

Baccalauréat STG - Option Communication Gestion des Ressources Humaines

Expériences professionnelles

09/2010 - a ce jour — Gestionnaire Administration du Personnel et Paie

Gestion compléte de I'administration du personnel : intégration, suivi des dossiers des collaborateurs, saisie,
contrle et fiabilisation des éléments variables de paies, calcul des soldes de tout compte, établissement
des attestations, gestion de la maladie, suivi des IJSS, gestion de la Médecine du Travail, conseil auprés des
RH opérationnels.

06/2009 - 08/2009 — Assistante de manager

Organisation de la promotion du salon professionnel russe ‘Mosbuild 2010, mission presse du salon
professionnel 'European Future Energy Forum'.

06/2008 - 08/2008 — Assistante de manager

Gestion des réservations clients, réception, accueil, rapprochement bancaire.

Atouts

Connaissances RH, Connaissances législation du travail, Administration du Personnel et Paie, Résolution de
probleme, Logiciels: SAP / Octime / Manager / People Doc, Maitrise des outils SIRH, Empathique, Capacité

d'adaptation, Excellentes compétences relationnelles et rédactionnelles, Esprit d'équipe, Méthodique, travalil

rigoureux et organisé

Permis

Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



