
Assistante Ressources Humaines
91620 La Ville du Bois  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2505072200

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2024 — Bac +2
Titre Assistante Ressources Humaines
12/2013
Brevet Professionnel Coiffure
12/2009
CAP Coiffure
12/2008
BEP Vente Action Marchande

Expériences professionnelles
01/2024 - 12/2025 — Assistante Administrative
01/2020 - 12/2022 — Préparatrice de commande Export
Réception, achats, contrôle, stockage, inventaire, gestion de stock (physique et informatique), préparation 
commande, pré-commande clients, préparation des données pour certificat export.
01/2017 - 12/2019 — Gestionnaire commerciale, ADV
Traitement commandes clients, saisies fournisseurs, relations fournisseurs/clients (adaptabilité produits), 
création, mise à jour des outils (tableaux, cadenciers).
01/2016 - 12/2016 — Vendeuse
Accueil, vente, fidélisation, encaissement, implantations d’offres commerciales.
01/2016 - 12/2017 — Responsable logistique
Employée polyvalente.
01/2011 - 12/2014 — Factrice
Tri, distribution, autonomie, rigueur et organisation.
01/2009 - 12/2011 — Coiffeuse
Coiffure, fidélisation, encaissement, stock, implantations d’offres commerciales, accueil téléphonique et 
physique, traitement administratif divers, saisies commandes fournisseurs, gestion des litiges.

Langues
Français (maternelle), Portugais (maternelle), Espagnol (courant), Anglais (notions)

Atouts
Gestion administrative, Maitrise des outils numériques, Autonomie/Adaptabilité, Résistance au stress, 
Coopération/Equipe, Ecoute, observation, confidentialité, Communication, Rigueur/Persévérance

Permis
Permis B

Loisirs



Lecture, Développement personnel, Concert/Spectacle, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


