
Assistante Administration des ventes
Né(e) en 1986  ·  91250 Tigery  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250509000403

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2006 — Bac — Lycée Evariste Galois
BAC PRO secrétariat
12/2005 — CAP — Lycée Evariste Galois
BEP des métiers de la comptabilité
12/2004 — Lycée Louis Armand
Brevet des collèges

Expériences professionnelles
08/2022 - à ce jour — Assistante Administration des ventes
Commande client à saisir, suivi de livraison, facturation, litige client, avarie transport, SAP
01/2022 - 07/2022 — Assistante commerciale
Commande client à saisir, suivi de livraison, facturation, avoir sur facture, avarie de transport, relance 
fournisseur
08/2021 - 01/2022 — Assistante commerciale & administrative
Accueil des clients pour leur retour ou échange de produits, gestion des retraits des bons de commande 
client, prise en charge d'un produit en panne, gestion des anomalies de chaque commande.
02/2020 - 08/2021 — Secrétaire logistique
Enregistrement des véhicules, missions de transport
08/2011 - 02/2020 — Assistante commercial & administratif
Suivi commande, livraison, facturation, prise de rendez-vous, mise en place et suivi d’un book de commande.
12/2007 - 06/2011 — Assistante commercial & administratif
Suivi commande, livraison, facturation, prise de rendez-vous, mise en place et suivi d’un book de commande.
11/2007 - 12/2007 — Secrétariat
05/2006 - 06/2006 — Secrétariat, comptabilité et animation
06/2004 - 06/2004 — Stage en comptabilité
06/2004 - 06/2004 — Job d’été
Tri postal et distribution

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Administration des ventes, Assistance commerciale, Suivi de livraison, Facturation, Gestion des litiges, SAP, 
Word, Excel, Access, Ciel compta, Sage Saari, Logiciels de retouche d’image

Loisirs
Athlétisme, Natation, V.T.T., Musique, Cinéma, Photos, Lecture, Écriture



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


