
Né le 08/06/1986
91250 Tigery
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250509000403

Assistante administration des ventes

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2006 : Bac à Lycée Evariste Galois
BAC PRO secrétariat 

12/2005 : CAP à Lycée Evariste Galois
BEP des métiers de la comptabilité 

12/2004 : à Lycée Louis Armand
Brevet des collèges 

Expériences professionnelles

08/2022 - à ce jour :
Assistante Administration des ventes chez Toupret sur Tigery
Commande client à saisir, suivi de livraison, facturation, litige client, avarie transport, SAP

01/2022 - 07/2022 :
Assistante commerciale chez Furnotel
Commande client à saisir, suivi de livraison, facturation, avoir sur facture, avarie de transport, relance
fournisseur

08/2021 - 01/2022 :
Assistante commerciale & administrative chez Castorama
Accueil des clients pour leur retour ou échange de produits, gestion des retraits des bons de commande client,
prise en charge d'un produit en panne, gestion des anomalies de chaque commande.

02/2020 - 08/2021 :
Secrétaire logistique chez Proxauto
Enregistrement des véhicules, missions de transport

08/2011 - 02/2020 :
Assistante commercial & administratif chez Intermarche - Bazar Technique sur Bondoufle
Suivi commande, livraison, facturation, prise de rendez-vous, mise en place et suivi d'un book de commande.

12/2007 - 06/2011 :
Assistante commercial & administratif chez Bricomarche - Sca Deco & Jardin sur Bondoufle
Suivi commande, livraison, facturation, prise de rendez-vous, mise en place et suivi d'un book de commande.



11/2007 - 12/2007 :
Secrétariat chez Accord sur Évry

05/2006 - 06/2006 :
Secrétariat, comptabilité et animation chez Bel Automne sur L'isle-adam

06/2004 - 06/2004 :
Job d'été chez La Poste
Tri postal et distribution

06/2004 - 06/2004 :
Stage en comptabilité chez Intermarche sur Lisses

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Athlétisme, Natation, V.T.T., Musique, Cinéma, Photos, Lecture, Écriture
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