Gestionnaire SAV/ Facturation

78130 Les Mureaux - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 250509000648

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

03/2018 — Bac +2 — Nextadvance

Titre professionnel d'Assistante de direction
06/2012 — Bac — Lycée Augustin Aaron
Baccalauréat Professionnel Secrétariat assistanat

Expériences professionnelles

12/2024 - 03/2025 — Gestionnaire de facturation
12/2023 - 12/2024 — Assistante Hotline
10/2023 - 12/2023 — Gestionnaire de facturation

Produire et diffuser des factures clients, vérifier les factures émises par les prestataires, remplir les tableaux
de bord, contréler la concordance de la facturation saisie sur les logiciels internes.

03/2023 - 09/2023 — Assistante SAV / Planification

11/2022 - 02/2023 — Assistante facturation

09/2021 - 06/2022 — Assistante SAV / Facturation

Gestion quotidienne des factures clients, collecte des données nécessaires a la facturation, collaboration
avec les équipes commerciales pour résoudre les problémes de facturation.

07/2018 - 08/2021 — Assistante SAV / Facturation

Etablissement de comptes rendus d'activité, traitement des demandes SAV, gestion de la facturation clients,
accueil physique ou téléphonique des clients.

Atouts

SAP, Axilta, CRM, Chorus, GESCO, E-Chorus, Capacités rédactionnelles, Sens de service client, Gestion
administrative, Planification et coordination, Discrétion, Techniques de numérisation, Sens de I'écoute, Pack
Office (Excel, Word, PowerPoint), Suivi de la facturation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



