
Gestionnaire de Contrats
91240 Saint-Michel-sur-Orge  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250509000940

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2024 — Bac +5 — CFA IGS
Master Management Stratégique et Entrepreneuriat
07/2021 — Bac +3 — ILCI
Licence Administration et Gestion d'Entreprise

Expériences professionnelles
09/2022 - 01/2025 — Gestionnaire de Contrats
06/2021 - 06/2022 — Adjoint responsable administrative et commerciale
04/2019 - 05/2021 — Manager de restaurant
11/2018 - 03/2019 — Chargée d'affaires
02/2016 - 09/2018 — Business Developer
Collecte des besoins, préparation administrative et technique pour les appels d'offres, mise en place des 
avenants, suivi des contrats, gestion des réclamations, litiges et délégation des signatures.

Langues
Français (maternelle), Italien (courant), Anglais (notions)

Atouts
Pack office, Gestion de contrats, Devis et facturation, Gestion d'équipe, Relation client, Développement 
Commercial, Prospection, ERP, IKOS, Salesforce, Canva, Slack, Trello, monday.com, Suivi des indicateurs 
de performance, Sens d'organisation, Minutieuse, Esprit d'équipe, Geste premiers secours

Permis
Permis B

Loisirs
Piano, Voyages linguistiques, Secourisme (Croix-Rouge)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


