Assistante Ressources Humaines

91800 Brunoy - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250509001036

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

04/2025 — Bac +2 — Activ Métiers

Titre Professionnel Assistante Ressources Humaines

12/2024 — L'AFPA

Parcours Prépa Compétences Validation du projet professionnel
12/2021 — IFOCOP

Secrétaire Assistante Spécialisation comptabilité

Expériences professionnelles

02/2025 - 03/2025 — Assistante Ressources Humaines (stage)

Administration du personnel, gestion des contrats de travail, DPAE, variable des paies, congés payés,
planning du personnel, traitement des absences, attestation pdle emploi.

09/2024 - 10/2024 — Assistante Ressources Humaines (stage)

Reporting et suivi des formations, plans de développement des compétences, sourcing, tri des CV,
entretiens, droit social, contrat de travail, DPAE.

12/2023 - 01/2024 — Standardiste

05/2023 - 11/2023 — Secrétaire Polyvalente

Accueil physique/téléphonique, facturation, DPAE, appels téléphoniques, visite de la résidence.
01/2023 - 03/2023 — Agent d'accueil

01/2017 - 01/2024 — Conductrice de bus (nuit)

01/2014 - 12/2015 — Préparatrice de commande / Hotesse de caisse

01/2012 - 12/2013 — Auxiliaire de vie

Atouts

Administration du personnel, Recrutement, Gestion de la formation, Commercial, Informatique, SIRH,
SharePoint, GEXTRA, Akto/opco, Canva, Outlook, Excel, Word, SAGE/SAP, Capacité a prioriser, Discrétion,
Organisée, Sens des responsabilités, Rigoureuse

Permis
Permis B

Loisirs

Patisserie, Cuisine du monde, Lecture, Réseaux sociaux

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



