Assistante Commerciale

91100 Corbeil-Essonnes - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 250509001247

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2019 — UFCM Cannes

Formation Anglais professionnel Secrétariat

12/1998 — Bac +2 — Centre de formation CAP VAISE

B.T.S. Assistante de Gestion PME-PMI

12/1996 — Bac — Lycée Saint-Marc

Baccalauréat Professionnel Bureautique (Option Secrétariat)

12/1994 — Lycée Jeanne de Lestonnac

C.A.P. et B.E.P. Secrétariat (Communication Administrative et Secrétariat)

Expériences professionnelles

07/2022 - 08/2022 — Assistante Administrative Des Ventes - Relations Clients
11/2021 - 01/2022 — Assistante Achat Logistique

07/2021 - 09/2021 — Assistante S.A.V

11/2020 - 02/2021 — Assistante Commerciale en Agence

Suivi clientéle : Saisie et suivi des devis et commandes, réception et traitement des factures, avoir, litiges,
gestion bases de données. Gestion d’'une équipe de technicien : planning, enregistrements des B.Il. et B.F,,
congés et absences.

08/2020 - 10/2020 — Assistante Administrative
07/2019 - 12/2019 — Assistante Achats

Saisie et suivi des commandes, réception et traitement des factures, report de données sur tableaux de suivi
et archivages des documents.

01/2015 - 12/2017 — Assistante d’Agence

Suivi clientéle : devis, mise a jour contrats, gestion bases de données, facturation, avoir, litiges. Gestion
d’'une équipe de techniciens : planning, congés et absences, suivi des interventions et facturations.

11/2011 - 08/2012 — Chargé de Clientele Grands Comptes et particuliers
Gestion d’'une équipe de technicien.

01/2008 - 12/2010 — Assistante commerciale (ADV)

03/2007 - 06/2007 — Télévendeuse

09/2006 - 02/2007 — Assistante Achats

Optimisation des stocks et commandes, gestion des inventaires, mise a jour de bases de données des
articles.

05/2006 - 09/2006 — Chargée de Clientele (SAV)
06/2000 - 06/2004 — Assistante Commerciale
01/1996 - 12/2000 — Intérimaire Assistante commerciale

Langues
Anglais (courant), Espagnol (moyen)

Atouts



Assistante Achat Logistique, Assistante Administrative Des Ventes, Assistante S.A.V, Suivi clientéle, Gestion
d’'équipe, Saisie et suivi des commandes, Maitrise du Pack Office, SAP, DBASE Ill PLUS, Pack Ciel, Cégid
Informatique, SAARI, AS400, Divalto, Navision, GMAO, Maint Express, DAVID

Permis

Permis B

Loisirs

Arts martiaux, Natation

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



