91100 Corbeil-essonnes
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250509001247

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2019 : 3 UFCM Cannes
Formation Anglais professionnel Secrétariat

12/1998 : Bac +2 a Centre de formation CAP VAISE
B.T.S. Assistante de Gestion PME-PMI

12/1996 : Bac a Lycée Saint-Marc
Baccalauréat Professionnel Bureautique (Option Secrétariat)

12/1994 : a Lycée Jeanne de Lestonnac
C.A.P. et B.E.P. Secrétariat (Communication Administrative et Secrétariat)

Expériences professionnelles

07/2022 - 08/2022 :
Assistante Administrative Des Ventes - Relations Clients chez Société Dinovia sur Chilleurs Aux Bois (45)

11/2021 - 01/2022 :
Assistante Achat Logistique chez Société Stcm Groupe Ecobat sur Bazoches-les-gallerandes (45)

07/2021 - 09/2021 :
Assistante S.A.V chez Société Brossard - Jacquet sur Pithiviers (45)

11/2020 - 02/2021 :

Assistante Commerciale en Agence chez Société Jean-mirmont Alfyma sur Chevilly (45)

Suivi clientéle : Saisie et suivi des devis et commandes, réception et traitement des factures, avoir, litiges,
gestion bases de données. Gestion d'une équipe de technicien : planning, enregistrements des B.Il. et B.F.,
congés et absences.

08/2020 - 10/2020 :
Assistante Administrative chez Société Galva 45 sur Escrennes

07/2019 - 12/2019 :

Assistante Achats chez Société Fare sur Dadonville

Saisie et suivi des commandes, réception et traitement des factures, report de données sur tableaux de suivi et
archivages des documents.

01/2015 - 12/2017 :
Assistante d'Agence chez Thyssenkrupp Ascenseurs sur Rungis
Suivi clientéle : devis, mise a jour contrats, gestion bases de données, facturation, avoir, litiges. Gestion d'une



équipe de techniciens : planning, congés et absences, suivi des interventions et facturations.

11/2011 - 08/2012 :
Chargé de Clientéle Grands Comptes et particuliers chez Stanley Solutions De Sécurité sur Ivry Sur Seine
Gestion d'une équipe de technicien.

01/2008 - 12/2010 :
Assistante commerciale (ADV) chez Ste Caserta sur Vitry Sur Seine

03/2007 - 06/2007 :
Télévendeuse chez Base Intermarche sur Narbonne

09/2006 - 02/2007 :
Assistante Achats chez Moteurs Patay sur Lyon (69)
Optimisation des stocks et commandes, gestion des inventaires, mise a jour de bases de données des articles.

05/2006 - 09/2006 :
Chargée de Clientéle (SAV) chez Ineo Com Groupe Suez sur Lyon (69)

06/2000 - 06/2004 :
Assistante Commerciale chez Smc Pneumatique sur Saint-priest (69)

01/1996 - 12/2000 :
Intérimaire Assistante commerciale

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Arts martiaux, Natation
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