
77240 Vert-saint-denis
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 250509001526

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

05/2024 - 09/2024 :
Assistante administrative chez Ab15telecom
Gestion du standard téléphonique, suivi de la facturation, accueil et encaissement des clients, traitement du
courrier, gestion de l'agenda et prise de rendez-vous.

07/2021 - 01/2024 :
Employée station service chez Distribution Casino Esso
Vérification du bon fonctionnement des pompes, saisie et suivi des commandes carburant, encaissements des
clients, contrôle de la bonne tenue des rayons, réalisation des vitrines.

04/2020 - 08/2020 :
Conseillère de vente chez Centre De La Literie
Accueil et encaissement des clients, aide à la gestion des stocks, organisation d'actions promotionnelles,
gestion des réseaux sociaux et création de contenu engageant.

05/2019 - 01/2020 :
Marketing digital chez Freelance
Elaboration et mise en oeuvre de stratégie marketing, gestion des réseaux sociaux et création de contenu
engageant.

Langues

Français (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Cuisine, Photographie, Lecture, Randonnée
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