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Assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

09/2024 : Bac +2 à STUDI
BTS support à l'action managériales 

01/2023 : à Collège St Exupéry
Brevet des collèges 

01/2020 : Bac à CNED
Baccalauréat STMG option Marketing 

Expériences professionnelles

09/2024 - à ce jour :
Assistante technique chez Semiv sur Vélizy-villacoublay
Relation clients / locataires et gestion administrative, gestion administrative des dossiers d'aménagements de
logements.

04/2024 - 05/2024 :
Hôtesse d'accueil chez Semiv sur Vélizy-villacoublay
Relation clients / locataires et gestion administrative.

12/2023 - 03/2024 :
Assistante administrative polyvalente chez Ais sur Buc
Accueil téléphonique, rédaction de courriels, archivage, gestion des demandes clients, traitement des devis et
factures.

12/2023 - 01/2024 :
Assistante chez Gazabloc sur Viroflay
Relation clients et intervenants.

11/2022 - 09/2023 :
Conseillère en clientèle chez Naf Naf sur Vélizy-villacoublay
Service clients et ventes, gestion du standard, accueil des visiteurs, aide à la rédaction des devis.

Langues

English (Oral : notions / Ecrit : débutant), Spanish (Oral : notions / Ecrit : débutant), French (Oral : maternelle / Ecrit :



expérimenté)

Centres d'intérêts

Mode, Cuisine
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