Gestionnaire

83600 Fréjus - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 250509001811

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : PACA

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2020 — Bac +5 — Institut Jeanne Perrimond

Master Management du Développement Commercial

12/2018 — Bac +2 — IUT Saint Jerome

Licence Professionnelle Management Appliqué Aux PME/PMI
12/2017 — Bac +2 — Lycée Maurice Genevoix

BTS Négociation Relation Client

12/2015 — GRETA

Préparation au concours d’Educateur Jeunes Enfants

12/2014 — Bac — Lycée Paul Langevin

Baccalauréat Economique et Social (spécialité Mathématiques)

Expériences professionnelles

10/2023 - a ce jour — Gestionnaire SYNDIC

Gestion des copropriétés, visites, suivis des travaux, gestion des conflits, gestion des sinistres, accuell
physique et téléphonique, rédaction des contrats de syndic.

04/2023 - 09/2023 — Assistante administrative et de gestion

Gestion relation client, traitement des commandes, gestion des réclamations, gestion et maintenance des
cartes d'acces au site, accueil physique et téléphonique, facturation.

01/2021 - 12/2023 — Responsable

Gestion du personnel, Comptabilité, gestion des stocks, maintenance du restaurant, gestion des plannings,
commandes fournisseurs, gestion des réseaux sociaux.

01/2018 - 12/2021 — Manager Junior : service location / SAV
01/2017 - 12/2017 — Commerciale Junior (stage)

Accuell, standard téléphonique, visite de biens, gestion du syndicat de copropriété, prospections,
comptabilité, phoning, gestion relation client.

01/2017 - 12/2017 — Hbtesse service client
Encaissement, accueil, prise de commandes, gestion des réclamations.
01/2017 - 12/2018 — Assistante administrative

Gestion portefeuille clients, gestion des réclamations, standard téléphonique, suivi et accompagnement
clients, création de lignes.

Langues

Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Rigueur, Motivation, Organisation, Autonomie, Communication, Polyvalence

Permis



Permis B

Loisirs
Sports Aquatiques, Sauvetage en mer avec mon chien, Cuisiner, Organiser des événements

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



