94460 Valenton
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250509001814

Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2019 : Bac +5 a Université Paris Diderot
M2 Industrie de la langue et traduction spécialisée

Bac +3 a Université Paris Diderot
L3 Langues, littératures et civilisations étrangéres et régionales

Expériences professionnelles

10/2018 - 03/2023 :

Chef de projet en traduction chez Acolad France

Analyse des besoins clients, établissement de devis, organisation des equipes internes et externes, préparation
des ressources/documents, gestion des délais et des priorités, contréle qualité, retour et accompagnement
client.

07/2017 - 08/2017 :
Agent administratif chez Mutuelle Complémentaire De La Ville De Paris
Tri et affranchissement du courrier, saisie informatique.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Bénévolat - Accompagnement scolaire - Les Portes du Midi
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