91800 Brunoy
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250509001823

Chargée d'accueil / assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2019 : Bac a Lycée Pierre Mendés France
Baccalauréat Professionnel Commerce

06/2018 : CAP a Lycée Pierre Mendés France
BEP Vente

Expériences professionnelles

06/2024 - 12/2024 :

Chargée d'accueil / Assistante administrative chez Maison De L'emploi / Mission Locale sur Draveil
Accueil physique et téléphonique, gestion des agendas et des salles, traitement du courrier, saisie de
documents.

02/2022 - 05/2024
Vendeuse chez Le Moulin De Brunoy sur Brunoy
Gestion des stocks et des commandes, facturation, encaissement, accueil clientéle, gestion du planning.

06/2021 - 11/2021 :
Chargée d'accueil chez Société Générale sur Paris
Accueil, prise de rendez-vous, mise a jour des dossiers, remise des moyens de paiement, prospection.

09/2020 - 09/2020 :
ASH chez Hépital Les Cheminots sur Draveil
Entretien, hygiéne des locaux, soutien au personnel soignant.

10/2019 - 06/2020 :
Chargée d'accueil chez Société Générale sur Athis-mons
Missions similaires a celles de I'agence de Paris.

09/2019 - 09/2019 :
Chargée d'accueil chez Crédit Du Nord sur Antony
Accueil et mise a jour des dossiers clients.

06/2019 - 08/2019 :
Vendeuse chez Boutique J Jennyfer sur Ste-geneviéve-des-bois
Vente, conseil client, encaissement.



Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)
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