
Aide Comptable
91150 Etampes  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250509001906

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2019 — Bac +3
DCG (Diplôme Comptabilité Gestion) Non validé
12/2018 — Bac +2
BTS Gestion et Comptabilité
12/2017 — Bac
Baccalauréat Professionnel Gestion Administration
12/2015
BEP Gestion Administration

Expériences professionnelles
09/2024 - 11/2024 — Aide Comptable
Classement et archivage des dossiers clients et fournisseurs, relances clients et fournisseurs, révision des 
comptes clients et fournisseurs, tenue de la balance âgée clients et fournisseurs.
02/2024 - 03/2024 — Aide Comptable
Saisie des factures clients, envoi des factures par mail et par courrier, relances clients, tenue de la banque 
(pointage et lettrage des comptes, rapprochement bancaire).
01/2024 - 05/2024 — Aide Comptable
Traitement des fichiers TRA de Salesforce, import via le logiciel CEGID, saisie quotidienne des factures de 
ventes, lettrage, pointage des comptes clients (rapprochement bancaire) et relances clients (par mail et 
téléphone).
03/2023 - 05/2023 — Aide Comptable
Traitement des bordereaux et remises de chèques en banque, traitement des virements reçus, 
remboursements des clients à l'international, rapprochement bancaire, aides à la révision et clôture des 
comptes clients.
11/2022 - 06/2023 — Aide Comptable
Saisie des opérations courantes (OD, PAIE, TVA), rapprochement bancaire, calcul et déclaration TVA, 
déclaration de la TVS, DAS2 et DEB, révision des comptes et révision des comptes collectifs, écritures 
d'inventaires, préparation du bilan, rédaction de procès verbal d'approbation des comptes.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Allemand (courant)

Atouts
Saisie des factures, Lettrage et pointage des comptes, Rapprochement bancaire, Relances clients, 
Traitement des bordereaux, Déclaration TVA, Utilisation de logiciels comptables, Rigueur, Bon relationnel, 
Dynamique, Esprit d'équipe

Loisirs
Musique, Lecture, Cinéma, Voyage, Fitness



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


