13190 Allauch
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250509001920

Assistante adv / chef de projet

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

12/2011 : Bac +5 a Université d'état d'Architecture et de Génie civil de Saint-Pétersbourg
Programme de spécialisation professionnelle Ingénieur en Construction industrielle et civile (niveau reconnu par
I'état francais)

12/2007 : Bac +5 a Université d'état d'Architecture et de Génie civil de Saint-Pétersbourg
Dipléme en Economie et gestion de I'entreprise de construction

Expériences professionnelles

08/2024 - 03/2025 :

Assistante ADV chez Justclick - Cep sur Allauch

Collaboration avec 20 commerciaux, gestion de I'ouverture de comptes clients, traitement optimal de toutes les
commandes, gestion des problémes détectés, traitement des réclamations des clients, gestion des impayés en
collaboration avec le service comptabilité (ERP Cegid Quadra).

01/2010 - 12/2015 :

Chef de projet chez Sarl" Stroitelnoje Delo S&g " sur Saint-pétersbourg

Rédaction de cahiers des charges, relation clientéle et investisseurs, organisation et coordination de réunions de
suivi des projets, études, analyses et contrbles des dossiers techniques, coordination d'équipe et des différents
corps de métiers, gestion administrative et suivi technique des contrats.

01/2007 - 12/2010 :

Assistante de Chef de projet chez Sarl" Stroitelnoje Delo S&g " sur Saint-pétersbourg

Gestion administrative de projets de construction BTP, gestion du planning et des déplacements du chef de
projet, mise a jour des dossiers et transmission de l'information entre les clients et I'équipe d'ingénieurs.

Langues

Russe (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Frangais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Voyages, Randonnée, Nutrition
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