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Réf : 250509002135

Gestionnaire de paie junior

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +2 à Centre de Formation et de Professionnalisation Grand Paris Sud
Gestionnaire de Paie - BAC+2 (BTS, DUT ou équivalents) 

12/2000 : 
BEP Métiers du Secrétariat 

Expériences professionnelles

11/2023 - 05/2023 :
Assistante Administrative chez Novelty Group
Gestion du courrier, comptabilité fournisseur, rédaction de courriers.

10/2023 - 12/2023 :
Gestionnaire Ressources Humaines, Paie et Comptable chez Centre De Formation Et De Professionnalisation
Grand Paris Sud
Gestion des éléments de paie (jusqu'à 130 paies) sur 'SILAE', saisie des éléments de paie, rédaction des
contrats et avenants, DPAE, vérification des bulletins, gestion des demandes de formations des salariés,
comptabilité fournisseurs.

04/2023 - 04/2023 :
Chargée de Recouvrement chez Carrefour Banque
Recouvrement des mensualités impayées par téléphone.

09/2021 - 10/2021 :
Hôtesse d'Accueil chez Plurial Novilia
Accueil physique et téléphonique, gestion du standard et du courrier, prise en compte des demandes des
locataires.

05/2020 - 10/2020 :
Gérante chez Le Cercle Du Bat
Gestion de l'administration, de la comptabilité et des contrats.

02/2020 - 04/2020 :
Conseillère Téléphonique chez Cpam De L'essonne
Gestion des appels entrants.



01/2019 - 11/2020 :
Opératrice de Saisie chez Sysco France
Prise de commande au téléphone et en back office.

07/2014 - 06/2015 :
Chargée de Recouvrement chez Cap H Huissiers De Justice
Recouvrement des créances au téléphone, appels entrants et sortants.

01/2014 - 12/2015 :
Conseillère Commerciale au Téléphone chez Orange
Gestion des appels entrants, vente à distance, assistance technique.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Cuisine, Pâtisserie
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