91200 Athis-mons
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250509002148

Assistante technique / plannificatrice

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

07/2018 : Bac a Lycée Charles Baudelaire
Baccalauréat Professionnel : Commerce

01/2017 : a Service jeunesse et sport
BAFA

Expériences professionnelles

11/2023 - 01/2025 :

Assistante technique / plannificatrice chez Gecop sur Sucy-en-brie

Accueil téléphonique, mise en place des plannings, coordination des agendas, organisation des déplacements,
mise a jour des stocks et commandes, suivi des réclamations des clients, analyse des dysfonctionnements,
gestion des fournisseurs et sous-traitants.

11/2022 - 11/2023 :

Secrétaire standardiste chez Gecop sur Sucy-en-brie

Gestion des appels téléphoniques, accueil des visiteurs, traitement du courrier et des emails, gestion
administrative de I'entreprise, rédaction de documents administratifs.

01/2022 - 10/2022 :
Animatrice périscolaire chez Mairie D'athis-mons sur Athis-mons
Développement de I'autonomie des enfants dans les gestes de la vie quotidienne.

09/2021 - 11/2021 :
Préparatrice de commande chez Xpo Zara Logistique sur Brétigny-sur-orge
Mise en carton des produits, étiquetage, disposition de protections pour le transport.

01/2019 - 09/2019 :

Animatrice périscolaire chez Mairie D'athis-mons sur Athis-mons

Encadrement des enfants durant les repas a la cantine, distribution des godters, sensibilisation aux principes
d'équilibre alimentaire.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Portugais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions /
Ecrit : débutant)



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Voyage, Turquie, Egypte, Portugal, Cap-Vert, Maroc, Chypre
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