93170 Bagnolet
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250509002214

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

09/2024 : Bac +3 a Sorbonne Université Paris
Licence de Géographie et aménagement Quatrieme année de licence afin de valider la mineure.

06/2024 : Bac +5 a INSPE de Paris et Sorbonne Université Paris
Master MEEF Second degré Histoire/Géographie

06/2022 : Bac +3 a Sorbonne Université Paris
Licence Histoire/Mineure Géographie

06/2019 : a Lycée Eugéne Henaff
Bac Economique et Social (ES)

Expériences professionnelles

11/2024 - 12/2024 :

Conseillere de vente en péatisserie haut de gamme chez La Péatisserie Cyril Lignac sur Sévres (75)

Accueil personnalisé des clients, conseil et orientation dans leurs choix, encaissement, tenue soignée du point
de vente et réassort régulier de la vitrine, prise en charge des commandes.

09/2022 - 08/2023 :

Assistante d'Education chez Lycée Polyvalent Liberté sur Romainville

Accueil des éléves et gestion des absences, suivi administratif des éleves, organisation de la vie scolaire et
accompagnement des éléves en difficulté.

06/2022 - 08/2022 :

Vendeuse en chocolaterie chez Bostani Chocolat sur Paris (75)

Vente-conseil auprés de touristes, tenue du point de vente, gestion compléte de la caisse, suivi rigoureux des
stocks.

01/2016 - 01/2016 :

Stage - Direction des Ressources Humaines chez Mairie De Bagnolet sur Bagnolet

Classement et archivage de dossiers administratifs, accueil physique et gestion des appels, réception et
traitement du courrier.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Chinois (Oral : notions / Ecrit :
débutant), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant)



Centres d'intéréts

Histoire, Urbanisme & cartographie, Lecture, Jeux vidéos
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