
Gestionnaire RH
91300 Massy  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250509002225

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
03/2025 — Bac +3 — Academy 26
Gestionnaire des ressources humaines
07/2018 — Bac +3 — Fondation INFA
Bac +3 Coordination d'établissement et pour personnes âgées
07/2016 — Bac +2 — Lycée St Vincent de Paul
Bac +2 BTS Prestation des secteurs sanitaires et sociale

Expériences professionnelles
04/2019 - 03/2025 — Responsable de secteur d'aide à domicile
Coordonne et optimise les services d'assistance pour améliorer la qualité de vie des bénéficiaires. Assure la 
gestion administrative et le suivi des dossiers. Développe et maintient des relations avec les partenaires 
locaux et les institutions. Contrôle et évalue les prestations fournies au regard des besoins des bénéficiaires.
09/2017 - 07/2018 — Agent administratif service personnes âgées
Exécute des travaux administratifs courants, reçoit, rédige et transmet les courriers et courriels. Peut être en 
charge d'activités de reprographie et d'archivage. Assure la prise de notes lors de réunions, rédige des 
comptes rendus.
09/2016 - 08/2017 — Agent administratif service personnes âgées
Gestion administrative, suivi de dossiers, accueil physique et téléphonique, prise de rendez-vous, 
organisation et planification de réunions.

Langues
Anglais (notions)

Atouts
Gestion du personnel, Optimisation d'agenda, Suivi des dossiers clients, Accueil physique et téléphonique, 
Rédaction de compte rendu

Permis
Permis B

Loisirs
Voyage, Pratique de sport d'hiver

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


