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Assistant commercial

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2000 : Bac +2 à Ecole Conceptance
BTS Action Commerciale 

12/1999 : à Fac Paris 12ème
1ère année Eco - Gestion 

12/1998 : Bac à Lycée Léon Blum
BAC STT Comptabilité Gestion 

Expériences professionnelles

10/2023 - à ce jour :
Assistant administratif et commercial chez Groupe Nicoletta sur Sucy En Brie
Gestion des documents administratifs, gestion des relations clients et fournisseurs, suivi des paiements et des
relances, veille règlementaire et conformité, gestion des stocks et approvisionnement, mise à jour des données
et rapports, gestion des demandes de devis, suivi administratif des contrats de sous-traitance, assistance dans
la gestion de ressources humaines.

01/2022 - 12/2023 :
Agent Immobilier chez Orpi sur Sucy En Brie
Prospection, démarchage, estimations, visites de biens, effectuer la promotion commerciale des biens,
négociation entre les partis, suivi administratif et financier de tous dossiers, mise en place des dossiers
d'urbanisme, aspects juridiques des dossiers, rédaction des compromis de ventes.

01/2008 - 12/2022 :
Agent Immobilier chez Stephane Plaza sur Sucy En Brie

01/2008 - 12/2008 :
Agent Immobilier chez Era Immobilier sur Sucy En Brie

01/2007 - 12/2008 :
Agent Immobilier chez L'adresse sur Saint Maur Des Fossés

01/2003 - 12/2007 :
Agent Immobilier chez Era Immobilier sur Charenton Le Pont

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Allemand (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit :



débutant)

Centres d'intérêts

Sport (pratique du HandBall niveau pro), Voyages, Musique, Lecture, Cinéma
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