
76420 Bihorel
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 250509002313

Office manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Normandie, dans le Batiment.

Formations

12/2006 : Bac +5 à ESCEM
Master en Commerce et Marketing 

12/2004 : Bac +3 à Institut Supérieur d'Administration et de Management
Bac +3 

Expériences professionnelles

01/2011 - 12/2015 :
Assistante Chef de Produits chez Jemini sur Le Mans
Création d'outils marketing et de supports de communication, gestion de la refonte du site Internet, gestion de la
communication intranet, coordination des prestataires externes.

01/2008 - 12/2011 :
Chargée de développement marketing chez Cfpb sur Nanterre
Développement d'outils de promotion commerciale, analyse et suivi des indicateurs de performance, reporting
auprès des délégations régionales, élaboration de rétroplannings et de plans d'actions commerciales.

01/2007 - 04/2007 :
Chargée de gestion administrative chez Boconcept sur Rouen
Gestion administrative quotidienne d'une TPE : comptabilisation des factures fournisseurs et facturation des
ventes en rétrocession, gestion des réceptions et des livraisons, imputation comptable des factures et suivi des
pièces comptables mensuelles.

01/2007 - 04/2007 :
Chef de projet marketing chez Desphi Direct sur Le Mans
Marketing prospectif : développement de concepts de promotion des ventes pour divers clients et prospects.

01/2006 - 12/2006 :
Chargée de marketing et communication chez Initia Immobilier sur Tours
Suivi de dossiers clients, présentations de gammes de produits, suivi des parutions publicitaires avec l'agence
de presse.
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