Assistante administrative

Né(e) en 1979 - 31620 Fronton - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 250509002315

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/1999 — Bac +2 — Lycée Pierre D'Aragon

BTS Vente et administratif

06/1997 — Bac — Lycée Toulouse Lautrec
Baccalauréat professionnel : Vente et administratif

Expériences professionnelles

04/2019 - 12/2024 — Assistante administrative
02/2018 - 12/2018 — Assistante administrative
05/2016 - 01/2018 — Assistante administrative
05/2010 - 02/2016 — Chargé de clientele

Accueil téléphonique et physique des visiteurs, saisie des données, gestion du standard téléphonique,
instruction de dossiers administratifs, prise en charge des interventions de dépannage.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts

Flexibilité et adaptation, Capacité a travailler sous pression, Réactivité, Patience avec les clients, Travail en
équipe, Prise d'initiative

Permis
Permis B

Loisirs
Lecture, Cuisine, Passion pour le rugby, Pratique de la danse de salon depuis 7 ans

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



