
Vendeuse / Secrétaire Médicale
82000 Montauban  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250509002403

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac — Lycée Pierre Marie Théas
Baccalauréat Technologique STMG

Expériences professionnelles
08/2024 - 09/2024 — Vendangeuse
05/2024 - 07/2024 — Agent administratif
Service Indemnité journalière.
03/2024 - 04/2024 — Vendeuse
Conseil client, comptabilisation des articles et des références, implantation rayon, encaissement.
11/2022 - 03/2024 — Secrétaire Médicale
Prise en charge patient, réception téléphonique et mail, prise de rendez-vous, saisie des documents 
spécifiques.
09/2022 - 09/2022 — Stagiaire secrétariat médical
Gestion des tiers patient, ouverture compte patient, classement.
07/2021 - 05/2022 — Secrétaire
Comptabilité client, gestion des Marchés Publics, gestion clientèle.

Langues
Espagnol (courant)

Atouts
Gestion du courrier, Ouverture compte client, Relance client, Accueil téléphonique, Gestion du standard, 
Archivage et classement, Prise en charge patient, Prise de rendez-vous, Saisie manuelle et électronique des 
documents, Saisie et clôture des caisses, Saisie et contrôle des factures, Suivi de la comptabilité, Accueil et 
service client, Comptabilisation des articles et des références, Encaissement, Implantation des rayons, 
MédiStory, MédiMail, Excel, Word, Bureautique, EBP, Lifen

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


