Secrétaire comptable

Né(e) en 2000 - 82170 Bessens - 0 a1 an d'expérience - Réf. 250509011020

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2019 — Bac — Lycée Antoine Bourdelle
Baccalauréat STI2D Architecture et Construction

Expériences professionnelles

02/2022 - 09/2022 — Secrétaire comptable (alternance)

Accueil familles, prestataires, fournisseurs, gestion planning, remplacements des salariés absents et
anticipation des congés, bien-étre des résidents, animation, gestion des dossiers d’admission et de la liste
d’attente, création et suivi d’enquétes de satisfaction.

07/2020 - 08/2020 — Vendeuse en Prét a porter
Conseil client, gestion de la caisse, ouverture et fermeture magasin.
07/2020 - 08/2020 — Hbtesse de caisse

Rédaction des rapports de progression, participation aux réunions de suivi de projet, suivi de 'avancement
des projets en collaboration avec les équipes concernées.

Atouts

Pack Office, Logiciel de planning (Organiz’'Or), Logiciel de soins (Arcadis), Canva, Ecoute active, Esprit
d’équipe, Capacité d’apprentissage

Permis
Permis B

Loisirs
Dessin, Piano, Crochet, Sorties entre amis

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



