64600 Anglet
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250509035804

Assistante technique et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

Bac a ECOLE HOTELIERE D'AVIGNON
BAC PRO RESTAURATION

CAP a ECOLE HOTELIERE D'AVIGNON
CAP RESTAURATION

Expériences professionnelles

12/2020 - a ce jour :

Assistante technique et administrative chez Am-telecom sur Anglet

Gestion administrative et commerciale, relations clients, fournisseurs, prestataires, rédaction et suivi des
commandes, devis et factures, gestion de projets, amélioration des processus internes, supervision budgétaire
des projets.

01/2019 - 11/2020 :

Opératrice de saisie / Chargée de clientéle SAV chez Patatam

Saisie et mise en ligne des caractéristiques de chaque article, préparation de commandes, service apres ventes
(réclamations, retours, remboursements).

01/2011 - 12/2015 :

Chef de rang / Responsable en restauration chez Restaurant L'entrecote sur Toulouse

Accueil et conseils clients, prise de commandes, service en salle, encaissement, gestion des stocks, gestion du
planning et des taches.

01/2009 - 12/2010 :
Chef de rang / Responsable en restauration chez Restaurant Le Crillon sur Avignon
Accueil et conseils clients, prise de commandes, service en salle, encaissement, gestion des stocks.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Projet Entrepreneurial, Stratégie commerciale via les réseaux sociaux
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