
Né le 06/06/1975
04200 Sisteron
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 250509041306

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

12/2019 : à Onet Accueil Sécuritaire
CQP APS Agent de sécurité 

12/2010 : Bac +2 à ESTC
BTS Management des Unités Commerciales 

12/2008 : CAP à Stella
CAP Petite enfance 

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2024 :
Assistante administrative et commerciale chez Ehpad Le Val De Serres sur Serres
Gestion administrative des dossiers clients, mise à jour des bases de données informatiques, suivi rigoureux des
dossiers administratifs, gestion des contrats et des factures, suivi de la facturation, relances téléphoniques,
instruction de dossiers administratifs, secrétariat courant.

01/2024 - 12/2024 :
Chargé de mission employeur handicap chez Cap Emploi sur Manosque
Organisation et animation de formations internes ou externes, analyse des besoins, organisation des réunions
de travail, participation aux appels d'offres publics ou privés.

01/2024 - 12/2024 :
Coordinatrice D'équipe chez Onet Accueil / Airbus Helicopters sur Marignane
Management de proximité d'une équipe d'hôtes et hôtesses d'accueil, garant du respect du cahier des charges,
formation des nouveaux arrivants, traitement des litiges.

01/2024 - 12/2024 :
Hôtesse D'accueil chez Onet Accueil/airbus Helicopters sur Marignane
Accompagnement et intégration des nouveaux intervenants, assurer l'accueil, orienter, renseigner les visiteurs
ou les clients.

Centres d'intérêts

Roller, Randonnée, Escalade

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

