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Secrétaire médicale / vendeuse

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2021 : Bac a Lycée Roland Garros
Baccalauréat en Gestion Administration

Expériences professionnelles

11/2024 - 03/2025 :

Vendeuse (Manager) chez La Casa De Las Carcasas sur Portet-sur-garonne

Encadrer et motiver les vendeurs, mettre en place les nouveautés, transmettre les chiffres de vente, conseiller
les clients, encaissement, réceptions des nouveaux colis.

10/2024 - 04/2025 :

Hotesse d'accueil chez Centre Commercial Portet sur Portet-sur-garonne

Accugillir les clients avec le sourire, répondre a leurs demandes, gérer les objets trouvés, gestion de I'accuell
téléphonique, rangement et propreté du comptoir d'accueil.

03/2023 - 09/2024 :
Secrétaire chez Boutique Worker sur Toulouse
Gestion des réclamations et des conflits, gestion des mails, gestion des plannings de rendez-vous.

11/2022 - 05/2023 :

Secrétaire chez Auto école Chaussas sur Toulouse

Accueillir physiquement et téléphoniquement les éléves, répondre aux questions sur les formations, les tarifs,
gestion des plannings de rendez-vous d'heure de conduite, établir les devis, les contrats et factures.

04/2022 - 11/2022 :

Secrétaire médicale / Pédiatrie chez Clinique Rive Gauche sur Toulouse

Gestion du standard téléphonique, réponse aux demandes de renseignements, préparation et transmission des
documents financiers, gestion de la comptabilité courante du cabinet, mise a jour des tableaux de bord.

12/2021 - 03/2022 :

Vendeuse chez Cash Mécanique sur Toulouse

Accueil des clients, traitement des demandes de renseignement, réception et contrble des colis, encaissement
des clients.

07/2021 - 10/2021 :
Vendeuse chez Armand Thierry sur Toulouse



Mise en rayon, merchandising, conseiller les clients, encaissement, réceptions des nouveaux colis.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Faire du shopping, Prendre soin de moi, Réaliser des sorties en famille, Faire de la cuisine
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