81800 Rabastens
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2505090447

Assistante des opérations

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

06/2013 : Bac a Lycée Saint-Joseph
Bac Pro Secrétariat

06/2012 : CAP a Lycée Saint-Joseph
BEP Métiers des services administratifs

Expériences professionnelles

09/2022 - 09/2024 :

Assistante des opérations chez Tip Group sur Bruguiéres

Gestion des appels téléphoniques, facturation des réparations et interventions poids-lourds, gestion des bons de
commandes, gestion de planning de I'atelier carrosserie et mécanique, gestion des rendez-vous (mines et
réparations), établissement de devis, gestion des comptes clients (Coliposte, Daher).

03/2020 - 08/2022 :

Gestionnaire d'activité chez Ok Service sur Saint-jory

Gestion d'une équipe de 18 personnes, gestion des tournées (installation des compteurs Linky), gestion des
appels entrants.

01/2018 - 12/2019 :
Vendeuse chez Boulangerie Les Frangins sur Saint-jory
Accueil physique de la clientéle, prise de commande, tenue de caisse, préparation snack (sandwich,...).

01/2012 - 12/2013 :
Hoétesse d'accueil chez Syndicat D'initiative sur Pont-d'ain
Accueil physique de la clientéle, conseil d'activités, comptabilité, placement de stand.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)
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