
Assistante de gestion
44450 Divatte sur Loire  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2505090527

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Pays de la Loire
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2007 — Bac +2 — Atlantique
BTS Négociation et relation client

Expériences professionnelles
01/2022 - à ce jour — Assistante de gestion
01/2017 - 12/2022 — Assistante de gestion
Traitement des factures fournisseurs, facturation clients et relances impayés, gestion des stocks et achats, 
gestion des transports.
01/2008 - 12/2017 — Assistante de direction
Gestion de la flotte automobile, traitement des factures fournisseurs, saisie comptable, gestion administrative 
du personnel et de l’agence, gestion de comptes bancaires, gestion des stocks et achats.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Assistante polyvalente, Gestion administrative, Facturation, Gestion des stocks, Traitement des factures, 
Compétences informatiques, Word / Excel, Wordpress, ERP

Loisirs
Sport, Photographie, Bricolage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


