
91130 Ris-orangis
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 250509052704

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2000 : Bac +2 à ROBERT SCHUMAN
BTS Action Communication et Commerciale 

12/1998 : Bac à LYCEE JEAN VICTOR PONCELET
BAC STT Action Communication et Commerciale 

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2024 :
Conseillère Commerciale chez Macif Assurances sur Ris-orangis
Gestion des dossiers sociétaires, commercialisation des produits et services, évaluation des risques financiers,
apport de conseils.

01/2019 - 12/2023 :
Assistante Commerciale chez Ar Services sur Paray-vieille-poste
Prospection, négociation avec les fournisseurs, rendez-vous avec les clients et les techniciens sur différents
secteurs. Gestion des plannings et suivi administratif et commercial.

01/2018 - 12/2019 :
Assistante Commerciale chez Preau sur Melun
Prospection, négociation avec les fournisseurs, rendez-vous avec les clients et les techniciens sur différents
secteurs. Gestion des plannings et suivi administratif et commercial.

01/2010 - 12/2018 :
Assistante de Direction chez Auto Ecole | Sabrina sur Draveil
Gestion de la clientèle, gestion des plannings moniteurs, secrétariat courant, suivi administratif et commercial,
opérations comptables auprès de la banque, gestion des places d'examen, formatrice au poste de secrétaire
commercial.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Design d’intérieur, Voyages
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