31700 Blagnac
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2505090531

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2015 : CAP a MFR GAILLAC
Cap Petite Enfance

12/2012 : Bac +2 a4 LYCEE SAINT JACQUES DE COMPOSTELLE
BTS Comptabilité et Gestion des Organisations

12/2010 : Bac a LYCEE SAINT JACQUES DE COMPOSTELLE
BAC PROFESSIONNEL Métiers de la Comptabilité

12/2008 : CAP a LYCEE SAINT JACQUES DE COMPOSTELLE
BEP Meétiers du Secrétariat

Expériences professionnelles

05/2020 - 01/2025 :

Assistante Administrative chez Smf Services (31)

Prise de Rendez Vous, Téléphone, Relance, Facturation, Gestion des Incidents, Relation Clients, Traitement du
courrier.

07/2015 - 07/2019 :
Agent Spécialisées Petite Enfance chez Diverses Structures Multi Accueil (31)
Aide aux repas, godters, transmissions parents, Activités diverses, couchers, Aides a I'endormissement.

05/2014 - 09/2014 :
Comptable chez Barrault Depannage (86)
Traitement Facture Fournisseurs, Déclaration TVA, Archivage, Classement, Facture, Traitement du courrier.
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