
Né le 10/09/1972
94000 Créteil
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2505090608

Adjoint administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2007 : CAP à Centre de formation S.A.S Point F
CAP Petite Enfance 

06/1992 : CAP à Martinique
CAP Employé Technique de Collectivité 

Expériences professionnelles

01/2008 - 03/2025 :
Adjoint administratif chez Mairie De Vincennes sur Vincennes
Instruction et gestion administrative des dossiers, contrôle des pièces, saisie informatique, suivi courant,
classement et archivage des documents. Accueil physique et téléphonique des clients ou usagers.

04/2004 - 11/2007 :
Guichetière en bureau de poste chez La Poste sur Créteil
Gestion du flux de clients au guichet, assurant un service rapide et efficace. Utilisation quotidienne d'un logiciel
informatique dédié aux bureaux de poste pour le suivi des opérations.

07/2000 - 01/2000 :
Hôtesse de caisse chez Etablissement Vion sur Paris (75)
Accueil chaleureux des clients, fourniture d'informations sur les produits et réponses aux questions des clients.

07/1994 - 08/1994 :
Auxiliaire de service chez Hôtel Des Impôts sur Garges-lès-gonesse
Accueil chaleureux des clients et visiteurs, tout en maintenant une attitude professionnelle en toutes
circonstances.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Créole (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts



Passion pour la cuisine du monde, Passion pour le sport en salle, Musique
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