69720 Saint Laurent De Mure
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2505090647

Assistante de direction et vie associative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2019 : Bac +3 a Atlas Institute
Licence Responsable Marketing opérationnel

12/2017 : Bac +2 a WES'SUP
BTS Tourisme

12/2015 : Bac
BAC Scientifique

Expériences professionnelles

05/2022 - 02/2023 :

Assistante de Direction et vie associative chez Fondation Aralis sur Lyon

Gestion de I'agenda de la Directrice Générale, organisation et gestion des déplacements professionnels,
relations et suivi des différents partenaires, coordination des instances associatives, recherche de financements,
gestion événementielle.

09/2021 - 04/2022 :

Assistante chef de projet chez Hémisphéres Voyages sur Grenoble

Gestion des demandes de logement, accompagnement des équipes, planification et coordination des projets
transversaux, organisation des voyages teambuilding.

11/2020 - 05/2021 :
Assistante Commerciale chez Valmus Consulting sur Lyon
Rédaction et suivi des devis et factures, gestion des appels d'offres, préparation de supports commerciaux.

08/2018 - 08/2021 :
Assistante de projets et chargée de voyages chez Tractebel Engie sur Lyon
Gestion des agendas, définition des objectifs, organisation des déplacements, organisation d'événements.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Swahili (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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