93110 Rosny-sous-bois
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2505092307

Assistante d'exploitation

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

Bac +3 a Université Paris 10 Nanterre
Licence L.E.A ltalien/Anglais

Expériences professionnelles

01/2021 - 12/2023 :

Assistante d'exploitation chez Spm Nicolai sur Villemomble

Saisie des devis, gestion des mails et appels téléphoniques, facturation, relances clients, coordination entre
techniciens et sites, mise a jour de la base de données clients.

01/2021 - 12/2021 :
Interpréte événementiel chez Bkt/dinoil
Traduction italien anglais/frangais, mini visites guidées de Paris.

01/2020 - 12/2020 :

Réceptionniste (remplacante) chez Ibis Styles Paris Massena sur Paris

Accueil des clients, enregistrement et réservations, affectation des chambres, promotion des produits en
réception.

01/2020 - 12/2020 :

Chargée de recrutement chez Apex

Définition des besoins en recrutement, rédaction et diffusion d'annonces, tri de CV, entretiens téléphoniques et
physiques, préparation du fichier de paie pour le comptable.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Italien (Oral : courant
[ Ecrit : intermédiaire), Wolof (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Escalade, Natation, Randonnée, Tricot, Histoire du monde, Cuisine du monde, Musique
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