Secrétaire / Receptionniste

83120 Sainte-Maxime - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250512100420

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : PACA

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2019 — Bac +2

DUT Gestion PME-PMI
Bac

Bac Gestion-Administration

Expériences professionnelles

01/2022 - & ce jour — Aide comptable

Service de facturation de fournisseur, gestion du flux, comptabilisation des factures, lancement des
reglements aux fournisseurs.

01/2021 - 12/2022 — Secrétaire / Réceptionniste

Prise de rendez-vous, facturation, commande de piéces, préparation de pieces pour l'atelier, réception des
clients.

01/2020 - 12/2021 — Secrétaire
Réception des clients, saisie de comptabilité (factures), relance client, appel téléphonique.

Langues

Italien (notions)

Atouts
Administratif, Cuisine, Dessin, Musique

Permis
Permis B

Loisirs

Sortie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



