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Secrétaire médicale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2016 : à MJM
Réalisation 3D, jeux vidéo 

06/2015 : CAP à Ecole des fleuristes de Paris
CAP fleuriste en alternance 

07/2014 : à Atelier Albers
Prépa en Art 

07/2013 : Bac à Lycée général STMG
Baccalauréat 

Expériences professionnelles

06/2020 à ce jour :
Secrétaire médicale chez Imef-champigny-sur-marne sur Champigny-sur-marne (94)
Poste de secrétaire médicale polyvalente en radiologie. En charge de l'accueil du patient, de la facturation, de
l'installation du patient en salle d'examen, traitement des envois de biopsie, utilisation du logiciel X-plore et
doctolib.

11/2019 à ce jour :
Télé secrétaire médicale chez Iccel-france

09/2018 - 11/2019 :
Vendeuse chez Jadis Et Gourmande sur Paris (75)
Poste de vendeuse en chocolaterie. Conseil client, vente, mise en rayon des produits, gestion des commandes
clients, encaissement.

06/2018 - 09/2018 :
Télé secrétaire médicale chez Thelem sur Tassin-la-demi-lune (69)
Prise en charge des appels entrants et sortants, gestion de la patientelle, gestion de l'agenda des praticiens.

02/2018 - 06/2018 :
Vendeuse en prêt à porter masculin chez Celio sur Paris (75)
Conseil client, vente, réassort, encaissement.

12/2016 - 02/2018 :
Télé secrétaire médicale chez Mediservices sur Franconville (95)



Prise en charge des appels entrants et sortants, gestion de la patientelle, gestion de l'agenda des praticiens.

10/2015 - 11/2016 :
Serveuse polyvalente chez Restaurant Signature
En charge de l'entretien de l'établissement, accueil des clients, encaissement.

09/2014 - 06/2015 :
Apprenti fleuriste chez F'laure sur Puteaux (92)

02/2011 - 07/2013 :
Vendeuse chez Les Petits Bons'hommes
Ouverture et fermeture du magasin, entretien des locaux, mise en place des produits en rayon, conseil clientèle,
encaissement.

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Informatique: Microsoft office, logiciel photo
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