91130 Ris-orangis
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250512100535

Agente d'accueil / standardiste

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2013 : Bac a Lycée Gustave EIFFEL
Baccalauréat Secrétariat Comptabilité

06/2010 : CAP a Lycée Etienne DOLET
BEP Carriere Sanitaire et Social

Expériences professionnelles

03/2023 - 03/2023 :
Agente magasiniére chez Apf Amazon sur Brétigny-sur-orge (91)
Effectuer le rangement d'articles dans les pods.

12/2021 - 12/2021 :
Chargée de clientele chez Comearth sur Orsay (91)
Utiliser le logiciel NIXXIS, informer les patients Covid sur les pass sanitaires.

07/2018 - 07/2018 :
Hotesse d'accueil chez France Habitation sur Créteil (94)
Accueil téléphonique et physique des locataires, affranchissement courrier, classement dossier GEID.

01/2016 - 01/2016 :

Agente d'accueil chez Louis Pion sur Paris (75)

Assurer 'accueil téléphonique et physique, effectuer le transfert de lignes téléphoniques, envoyer des mails,
réserver des billets de train et d'hdtels, envoyer des colis, assurer la gestion du courrier.

02/2013 - 02/2015 :

Secrétaire administrative chez Mairie De Paris sur Paris (75)

Effectuer des réservations de salles, établir des factures, attribuer les tableaux et plannings des semaines,
organiser des cérémonies de remise de médaille d'honneur, gérer les réservations de salles.

Centres d'intéréts

Sport, Lecture de poéme, Films fantastiques
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