Assistante comptable / Assistante de Gestion

Né(e) en 1993 - 28630 Thivars - 0 a 1 an d'expérience - Réf. 250513125606

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Centre-Val de Loire
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

07/2023 — Bac +2 — Ecole francaise de comptabilité
BTS en Gestion de la PME

08/2012 — Bac — Segbe

Baccalauréat

Expériences professionnelles

05/2022 - 06/2022 — Assistante comptable

Saisie quotidienne des recettes et dépenses, suivi des ventes et paiements, gestion des factures
fournisseurs, vérification des stocks de produits.

06/2021 - 12/2021 — Vendeuse

Encaissement des achats, accueil des clients, remise en ordre des articles, réassortiment des produits.
02/2021 - 04/2021 — Assistante de gestion

Gestion des taches administratives, accueil et orientation des clients, conseils dans le choix des produits.
01/2018 - 03/2019 — Gérante d'hotel

Gestion d'une équipe de 16 employés, gestion des plannings de travail, mise en place d'une politique
commerciale.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (notions)

Atouts

Gestion administrative, Communication interne, Gestion des factures fournisseurs, Saisie de données,
Saisie comptable, Relations client

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



