
Chargée des Ressources Humaines
77380 Combs-la-Ville  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2505141025

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2024 — Bac +5 — ISCG Paris
Master Directrice des Ressources Humaines
09/2022 — Bac +3 — IUT de Sénart
Licence Professionnelle Métiers de la Gestion des Ressources Humaines
12/2021 — Bac +2 — Lycée Uruguay France
Brevet de Technicien Supérieur SAM (Support à l'Action Managériale)
12/2019 — Lycée Etienne Bezout
Baccalauréat Professionnel Gestion et Administration

Expériences professionnelles
04/2025 - à ce jour — Chargée des Ressources Humaines
Responsable du service Paie et Administration du Personnel, réalisation des formalités embauches et 
sorties, suivi des périodes d’essai, collecte et contrôle des éléments variables de paie, gestion des dossiers 
prévoyances, absences diverses, etc.
01/2024 - 03/2025 — Chargée des Ressources Humaines
Gestion des entrées et sorties des salariés, gestion de la paie sur le logiciel SILAE, gestion des congés et 
arrêts de travail, rédaction d'annonces de postes, sélection des candidats, etc.
01/2021 - 01/2024 — Apprentie Chargée des Ressources Humaines
Gestion administrative des dossiers du personnel, gestion de la paie, gestion des congés et arrêts de travail, 
suivi des visites médicales, participation au plan de développement des compétences, etc.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant), Macédonien (maternelle)

Atouts
Rigoureuse, Organisée, Capacité à travailler en équipe, Pack Office, Office 365

Permis
Permis B

Loisirs
Lecture, Mode, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


