Né le 29/12/1997
77500 Chelles

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250515112814

Secrétaire assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2020 : CAP
CAP coiffure

Expériences professionnelles

01/2024 - 4 ce jour :

Secrétaire administrative chez Gapas Eam sur Noisy-le-grand

Gestion des appels téléphoniques et des courriers, mise a jour des bases de données et des fichiers,
organisation et archivage des dossiers, gestion des plannings professionnels, rédaction des courriers, traitement
et classement des documents.

01/2020 - 12/2022 :

Recruteur de donateur de fond chez Agence Solidaire sur Paris

Gestion d'une équipe de recruteurs, gestion du planning de I'équipe, formation des nouveaux arrivants,
participation aux réunions sectorielles sur le développement de nouvelles techniques de ventes.

01/2020 - 12/2020 :
Coiffeuse chez Dessange sur Paris
Application des techniques de coiffure, gestion de I'accueil physique et téléphonique de la clientele.

Permis

Permis B
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