
Assistant responsable financier et administratif
75000 Paris  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2505191922

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2024 — Bac +5 — ESC BREST
Programme grande école en Audit et expertise comptable Double diplomation, équivalence de 5 unités de 
DSCG.
Bac +5 — ENCG, (SETTAT, Maroc)
Master en gestion financière et comptable

Expériences professionnelles
10/2024 - à ce jour — Assistant Auditeur junior et expertise comptable
Réalisation de missions de commissariats aux comptes pour des clients de BTP, missions d’audit pour des 
clients internationaux, évaluation du contrôle interne, préparation des circularisations et traitement des 
relances.
01/2023 - 09/2024 — Assistant Auditeur junior en alternance
Vérification des états financiers annuels, réalisation des contrôles par cycle, participation à la rédaction des 
rapports annuels d’audit, suivi des refacturations intra-groupe.
05/2022 - 09/2022 — Assistant comptable
Vérification des états financiers, saisie des factures fournisseurs, classement des factures, établissement 
des écrits internes et externes pour les factures incomplètes.

Langues
Français (maternelle), Anglais (bilingue), Arabe (maternelle)

Atouts
Pack Microsoft Office, Analyse comptable, Audit interne, Optimisation des processus, Leadership d’équipes, 
Évaluation de projet, Ponctualité, Capacité d’adaptation, Autonomie, Rigueur, Prise de décision

Loisirs
Sports : Fitness, Football et Natation, Veille financière : suivi de l'actualité économique., Engagement 
associatif : Participation à des actions sociales et associatives

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


