
91710 Vert-le-petit
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2505211358

Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

09/2024 : à Direction Générale de la Gendarmerie nationale
Diplôme Gendarme Adjoint 

09/2024 : à Direction Générale de la Gendarmerie nationale
PSC1 

12/2021 : Bac à LPO de Bandrélé
Baccalauréat Professionnel Accueil Relation Client et Usagers 

Expériences professionnelles

06/2024 - à ce jour :
Secrétaire gendarme adjoint chez Dggn sur Issy-les-moulineaux
Gestion administrative des dossiers, réception et classement des pièces, numérisation et archivage, saisie
informatique. Accueil et renseignement des visiteurs, gestion du courrier entrant et sortant.

11/2023 - 02/2024 :
Chargée de clientèle chez Only Telco Oi sur Mamoudzou
Réponse aux demandes des clients par téléphone, email ou chat, apport de conseils personnalisés. Élaboration
d'offres commerciales adaptées, gestion du courrier.

10/2020 - 12/2020 :
Standardiste chez Only Telco Oi sur Mamoudzou
Relance clients, renseignement sur les services proposés par l'établissement.

11/2019 - 12/2019 :
Stage - Agent d'accueil chez Only Telco Oi sur Mamoudzou
Accueillir et renseigner la clientèle, vendre des produits et des services adaptés aux besoins du consommateur.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Mahorais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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