
Administrateur territorial
93100 Montreuil  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 250521155703

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2022 — Centre ENIC-NARIC France
Equivalence
12/2012 — Faculté de Droit Ben Aknoun
C.A.P.A Certificat d’aptitude professionnelle d’avocat
12/2011 — Bac +3 — Université d’Alger 2
Licence en Sciences juridiques et Administratives
12/2007 — Bac — Lycée Hassiba Ben Bouali
Bac option Sciences de la Nature et de la Vie

Expériences professionnelles
12/2024 - 02/2025 — Hôtesse de caisse
Accueil et conseils clientèle, toutes les opérations liées à l’encaissement et la tenue de caisse, remise en 
rayons et facing.
01/2021 - 10/2023 — Administrateur territorial
Préparation des cahiers des charges, des appels d’offres et toutes les étapes du lancement d’un marché 
public à son attribution.
03/2015 - 12/2020 — Administrateur territorial
Piloter toutes les phases du processus de recrutement, gérer le parcours professionnel des agents publics, 
suivi des paies, de la sécurité sociale au quotidien jusqu’à la retraite, en charge de toutes les étapes des 
marchés publics.
10/2011 - 02/2015 — Secrétaire/Assistante
Gérer les appels téléphoniques, recevoir, rédiger, et transmettre le courrier, assurer le classement et 
l’archivage.

Langues
Français (maternelle), Arabe (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Gestion et administration de projets, Dynamique, Esprit d’analyse et de synthèse, Empathique, Bonnes 
relations humaines, Leadership, Sens des responsabilités, Esprit d’équipe, Communicative, Esprit 
d’initiative, Informatique

Loisirs
Membre de l’Association Passerelles et Compétences, Pédagogie innovante

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


