
93800 Epinay-sur-seine
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2505211712

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

07/2024 - 12/2024 :
Assistante Commerciale BTP chez Ck2 Concept
Prospection nouveaux clients chantiers rénovation réhabilitation, participation à la constitution des dossiers
appels d'offres marchés publics, réalisation envoi des devis et facturation clients et sous-traitants.

10/2016 - 11/2023 :
Chargée de Recouvrement des Créances chez Waterlogic
Gestion portefeuille clients Grands Comptes clients BtoB / BtoC, vérification et enregistrement des virements,
lettrage des factures, relances préventives, analyse mensuelle de la balance âgée, préparation de dossiers
contentieux.

02/2014 - 08/2016 :
Assistante Responsable de Sites chez Ogif
Accompagnement des gardiens d'immeubles, gestion des missions liées à l'entretien courant des sites, suivi
budgétaire, traitement des litiges prestataires, réponse aux sollicitations des locataires.

01/2010 - 12/2013 :
Assistante chez Mac Can Et Publicis Zenith
Travail dans les agences Media Publicité achats d'espaces.
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