
Né le 11/07/1998
91240 Saint-michel-sur-orge
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2505211725

Gestionnaire administratif et financier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

09/2025 : Bac +3 à CFA Saint-Pierre
Licence Management Gestion des organisations 

12/2023 : Bac +2 à CFA Faculté des Métiers
BTS Gestion de la PME 

Expériences professionnelles

09/2024 - 09/2025 :
Assistante Manager chez Sanofi R&d sur Vitry Sur Seine
Organisation des déplacements, élaboration de demandes d'achats, suivi des stocks, management qualité, suivi
budgétaire, gestion de projet, management d'équipe.

10/2023 - 03/2024 :
Assistante Administrative des ventes chez Novabio Medical sur Les Ulis
Traitement des commandes, facturation, gestion des stocks, accueil téléphonique et physique, relance client,
relation client.

11/2020 - 07/2023 :
Assistante Administrative chez Faculté Des Métiers De L'essonne sur Évry
Classement et rangement, accueil téléphonique et physique, réalisation de compte rendu de réunions et
courriers (sur Word et Excel), élaboration de demandes d'achats, bons de commande, devis et bons à payer,
suivi des stocks, accompagnement individualisé à l'insertion scolaire et professionnelle de personnes en
situation de handicap.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyage en Allemagne, Angleterre, Congo, Portugal
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