
Gestionnaire Administratif et Financier
Né(e) en 1998  ·  91240 Saint-Michel-Sur-Orge  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2505211725

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2025 — Bac +3 — CFA Saint-Pierre
Licence Management Gestion des organisations
12/2023 — Bac +2 — CFA Faculté des Métiers
BTS Gestion de la PME

Expériences professionnelles
09/2024 - 09/2025 — Assistante Manager
Organisation des déplacements, élaboration de demandes d’achats, suivi des stocks, management qualité, 
suivi budgétaire, gestion de projet, management d'équipe.
10/2023 - 03/2024 — Assistante Administrative des ventes
Traitement des commandes, facturation, gestion des stocks, accueil téléphonique et physique, relance client, 
relation client.
11/2020 - 07/2023 — Assistante Administrative
Classement et rangement, accueil téléphonique et physique, réalisation de compte rendu de réunions et 
courriers (sur Word et Excel), élaboration de demandes d'achats, bons de commande, devis et bons à payer, 
suivi des stocks, accompagnement individualisé à l’insertion scolaire et professionnelle de personnes en 
situation de handicap.

Langues
Anglais (notions)

Atouts
Assistante Administrative, Gestion des stocks, Facturation, Relation client, Organisation, Management 
d'équipe, Suivi budgétaire, Gestion de projet, Autonomie, Esprit d'équipe, Bienveillance

Permis
Permis B

Loisirs
Voyage en Allemagne, Angleterre, Congo, Portugal

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


