
Gestionnaire de recouvrement
91830 Le Coudray-Montceaux  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2505211734

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — OMÉGA
Agent de recouvrement
12/1995 — Bac
Baccalauréat littéraire

Expériences professionnelles
01/2024 - 12/2025 — Gestionnaire de recouvrement
Fiabilisation DSN, gestion des comptes du régime général, immatriculation des comptes du régime général, 
transfert de siège avec ou sans personnel.
01/2002 - 12/2024 — Standardiste / Hôtesse D’accueil
Gestion des appels entrants et sortants, accueil des copropriétaires, coordination des agendas des 
gestionnaires de copropriété, maîtrise des logiciels de standards téléphoniques, gestion des situations 
conflictuelles avec calme et professionnalisme.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Italien (notions)

Atouts
Orientation et information des interlocuteurs, Polyvalence administrative, Connaissance des bases de la 
gestion de copropriété, Maîtrise des outils bureautiques, Excellente communication verbale, Gestion des 
situations conflictuelles, Rédaction de courrier simple, Gestion des devis

Loisirs
Voyage, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


