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Responsable administratif et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2010 : Bac +3 à IUT LE HAVRE
Licence professionnelle: Logistique 

06/2009 : Bac +2 à IUT LE HAVRE
DUT Gestion des Entreprises et des Administrations : Finance et comptabilité 

06/2006 : à Lycée Porte Océane
Baccalauréat : Comptabilité et gestion 

Expériences professionnelles

07/2024 - 11/2024 :
Responsable Comptable Adjoint chez Hpbtp sur Villeneuve-le-roi
Manager et accompagner une équipe de 4 personnes, comptabilité analytique, révision de compte, analyse du
bilan, gestion société en participation, déclarations fiscales, suivi des retenues de garanties, factoring,
règlements, trésorerie, écriture de fin de mois, mise en place de processus.

04/2024 - 07/2024 :
Responsable Comptable Adjoint chez Eiffage Genie Civil Gp Ligne 16 sur Aubervilliers
Aide à la clôture du projet : réconciliation comptes, relances, facturation, TVA, gestion des immobilisations,
gestion trésorerie, gestion sous-traitante, clôture.

07/2019 - 01/2024 :
Responsable Administratif et Comptable chez Les Paveurs De Montrouge sur Villejuif
Arrêtés comptes mensuels, trimestriels et annuels, déclarations fiscales, liasse de consolidation, s'assure de la
fiabilité des résultats de gestion, accompagne et anime une équipe de 5 collaboratrices, participe à l'élaboration
du budget.

10/2013 - 06/2019 :
Comptable et Gestionnaire PAIE chez Les Paveurs De Montrouge sur Villejuif
Secrétariat, facturation, assistante opérationnelle, gestion administrative du personnel, saisie des paies, création
de contrat, contrôle et virement des paies et DSN.

10/2012 - 09/2013 :
Comptable fournisseurs chez Srbg sur Nanterre

08/2011 - 08/2012 :



Comptable fournisseurs chez Arcadis sur Le Plessis-robinson

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Passion pour le football, Lecture, Voyages : Sénégal, Californie, New York, Londres, Dubaï, Thaïlande, Sri Lanka
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