92270 Bois Colombes
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250522134904

Gestionnaire de copropriété

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac +3 a Université de Nanterre
Licence professionnelle spécialité gestion des rémunérations

06/2014 : Bac +2 a Lycée Maurice Genevoix
BTS Professions Immobiliéres

Expériences professionnelles

08/2023 - 12/2023 :

Gestionnaire de copropriété chez Gessol Syndic sur Alfortville

Gestion de 21 immeubles répartis sur les communes d'Alfortville, Limeil-Brévannes, Maisons-Alfort et Athis-
Mons.

04/2020 - 04/2020 :

Chargée de mission copropriété et de coordination des sorties d'usufruits chez Groupe Polylogis- Logirep sur
Suresnes

Restituer les biens aux nus propriétaires, gérer administrativement les convocations et procés-verbaux
d'assemblées générales.

04/2019 - 04/2020 :
Gestionnaire de charges récupérables chez Groupe Polylogis - Logirep sur Suresnes

09/2018 - 06/2019 :

Gestionnaire des relations syndics extérieurs chez 1001 Vies Habitat sur Courbevoie

Traitement des convocations et proces verbaux d'assemblées générales, saisies des appels de fonds et suivi
des comptes.

08/2015 - 08/2017 :

Gestionnaire de charges récupérables chez 1001 Vies Habitat sur Courbevoie

Etablissement du décompte de charges récupérables, aprés constitution du dossier factures de I'exercice
concerné.

06/2014 - 09/2014 :

Assistante maitrise d'ouvrage chez Icf La Sabliere sur Paris

Gestion administrative et financiére des opérations de réhabilitation, suivi des levées de réserve jusqu'a
I'expiration de la garantie de parfait achévement.



12/2012 - 03/2013 :
Responsable d'agence junior chez Oph De Montreuil sur Montreuil

08/2009 - 07/2009 :
Responsable de site chez Icade sur Val D'oise

04/2006 - 07/2009 :

Chargée de clientéle/chargée de patrimoine chez Sagi sur Paris

Mise en location de deux immeubles neufs, réalisation des états des lieux, programmation et suivi des travaux
de remise en état des logements.

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Francgais (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Les mots fléchés, Les voyages touristiques et culinaires, Le dessin, Le cardiotraining, Les danses latines
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