91170 Viry-chatillon
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2505231346

Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2016 : Bac +5 a Université Mohamed Boudiaf
Enseignement et apprentissage de la langue frangaise (Master)

12/2014 : Bac +3 a Université Mohamed Boudiaf
Enseignement et apprentissage de la langue frangaise (Licence)

Expériences professionnelles

01/2018 - 12/2021 :

Secrétaire chez Aadl (agence Nationale De L'amélioration Et Du Développement Du Logement)

Accueil des clients, traitement des demandes et des dossiers, gestion des appels téléphoniques et des
correspondances entrants et sortants, rédaction des courriers et réponses aux e-mails, fournir un support au
service commercial.

01/2016 - 12/2018 :
Enseignante de la langue francaise chez Université Mohamed Boudiaf sur M'sila
Fournir des cours de langue frangaise aux étudiants du département de la littérature arabe.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intéréts

Développement personnel, Cinéma, Cuisine
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